NATATION

WWW.Cao-natation.com
contact@cao-natation.com

TUTORIEL COMITI
2026 - 2027

A lire avant toute inscription ou réinscription au CAO natation

La section natation du CAO est une association de loi 1901 gérée par une poignée de bénévoles et n’est
ni une structure privée ni gérée par la marie d’Orsay.

Attention, s'inscrire = adhérer a la section natation du CAO # acheter un service.
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A. Comment créer un compte COMITI ?

Sivous avez déja un compte, n’en créez surtout pas un nouveau, actualisez I'ancien et passez
directement a I’étape B du tuto.

1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur « Créer un compte » pour créer un compte unique pour toute votre famille

nester | Crber un campt :

3) Renseigner les champs puis cliquer sur « Créer »

Important : Il faut créer le compte au nom du responsable Iégal et non pas a celui de I'enfant. Les
enfants apparaitront comme des membres de la famille. Vous avez également la possibilité de déclarer
un 2" responsable légal. Cela permet aussi d’avoir un seul compte pour une méme famille (réduction
familiale non applicable sur des comptes et paniers séparés).

Attention a renseigner un mail que vous consultez régulierement car il servira de mail de contact
avec le club et les entraineurs

Wous s zur |é poant de créear ke compte de votre famille
Entrez les Informations de lenfant @l'ow du responsatde legal

Nomn é= lainils * Code posiel *

Premiam* Vile

Gerre* Humero de teléphione *
Date d= naissanye™ Adreres emad *
Departement de naiszance Mot de pasee *

Veribcation *
Wille de naissance

Adre

o
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B. Comment actualiser son compte et/ou ajouter des membres de
la famille ?

1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur « Se connecter »

SE CONNECTER _CREER UN COMPTE

ACTUALITES  ACTIVITES  PARTENAIRES

3) Entrer I'adresse mail de création du compte et le mot de passe de création du compte puis cliquer
sur « Se connecter ».

Adresse email ;

Mot de passe

Mol de passe oublié

Se souvenir de mol

= Nouveau compte

4) Dans la barre de menu en haut, cliquer sur votre Prénom NOM pour afficher le menu déroulant

sonjour Mare arna JeCOE- W Panker

Accupd. Artuchibés  insoriptiors- Billettere Gola CoD Rarkenaims-




5) Cliquer sur « Profil et Inscription » pour accéder a votre compte famille

M Pariier

Borgour Marie e JACCE-

icenthants
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6) Cliquer sur « Ajouter une personne »

& Wz el B e e i € A prassanarin = T B Cuviacte bechi

m Ma Famille el
==

7) Remplir les champs

Mo Cortifcat Médical

]
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e [’e-mail de contact, le numéro de téléphone et I'adresse postale sont entrés automatiquement et
correspondent aux informations du responsable légal. Une seconde adresse mail peut étre
ajoutée.

e En cliquant sur le carré-photo, vous pouvez mettre une photo si vous le souhaitez (taille 1 Mega
maximum au format jpeg, gif, png ou tiff)

e Choisir le lien de parenté dans le menu déroulant en cliquant sur la fleche.

e Ensuite, tous les champs avec une astérisque doivent étre obligatoirement remplis pour pouvoir
sauvegarder (bouton tout en bas a droite).

8) Sauvegarder




C. Comment s’inscrire a une activité ?

Cette étape n’est possible que si vous avez correctement créé un compte, ajouté les membres de
votre famille.

1) Se connecter au site du Club Athlétique d’Orsay (comiti) : https://cao.comiti-sport.fr/

2) Cliquer sur Se connecter

St CONMECTER

3) Entrer I'adresse mail de création du compte et le mot de passe de création du compte puis cliquer
sur Se connecter.

Adrecse amall ¢

Mot de passe :

Se souvenit de mol |

&+ Nouveau compie ) Se connecter

4) Dans la barre de menu, sous I'en-téte, cliquer sur Inscriptions / inscriptions annuelles.

Acuedl

Mouvesu Site...
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x dieriz

Metalion artislue...
W

Pl B ford e s poa’ leur
A S oo

5) Sélectionner la section natation, puis classer par activité




6) Sur les groupes proposés, vous pouvez voir la catégorie ( = nom du groupe), les jours et horaires, le
nombre de places disponibles.

ACTIVITES ANNUELLES

Iy Section Natation : saison 2026-2027

Activité

Matation Artistigue
Nom du groupe ¥ NAT AR MAS - Natation Artistique Master

= Noéline VU

ol a o ey s
Nom de entraineur 7 Prix activité (hors
licence FFN)
Jour . : Aasain JEmm (IFTAra
) —> & Vendredi ¢ Bassin 25m (imérieur)
Horaire
Qh30 - 21h30

Nombredeplace | | - .e:12 place(s) 345.00 €

disponible

-+ En savoir plus

7) Encliguant sur « + En savoir plus » , permet d’avoir des informations complémentaires sur le
type de paiement et des informations complémentaires sur I'activité.




ACTIVITES AMMUELLES
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8) Cliquer sur « Inscription » pour vous inscrire.

9) Si le profil est complet mais que I'adhérent n’est pas tagué (autorisé a s’inscrire par un
entraineur) ou n’a pas I’age requis pour avoir le droit d’étre inscrit, il apparait le bouton « non
accessible ».

Seul I'adhérent avec un bouton « inscrire » peut poursuivre I'inscription.

Matation ArEtique | Catbgonioc NAT AR MAS - Natation Amicticuse Mastor () @ Offre Mono-Sdenow

Marie
N i
DUPONT il

MNicolas

DUPONT NON ACCESSIBLE

Eladie
DUPONT

ANNULER




10) Formulaires a compléter

Les formulaires suivants doivent obligatoirement étre complétés :

e Questionnaire Santé FFN
e Droit a I'image et autorisation parentale mineur

FORMULAIRE REQUIS

MERCI DE COMPLETER CE FORMULAIRE POUR POURSUIVRE LINSCRIPTION

HATATION - Droit 4 limage et autorisation parentale mineurs

HATATION - Questionnazire de sante FFN Majeurs +

= =

D. Comment remplir le questionnaire de santé ?
Toutes les questions sont a répondre obligatoirement.

e Dans le cas ou I'ensemble des questions sont répondus « NON » il n’est pas nécessaire de
fournir un certificat médical
e Sil’'une des cases a été répondu « Oui », il faudra fournir un certificat médical

HATATION - Ghissatanasien g aurmts FFM Mapsrs 3 « 7) A g jour - Ressenter-vous une douleur, un mangue de force ou une rakdeur
sulte & un probléme susews, artieulaire ou musculsive (Iracture, entorse,
baxation, déchirure, lemdfinitle, #ic_.) srven dutanl les 12 demiers mois 7

« V) Durant iew 13 domisrs mgis - Ua memboe o voten famille oot -i| decide

Gl NoR
e came G O e T
] Ll
« B} A co jour - Vioire pratique spartive est-olle miemempue pour des raisons de
samhe ?
- ) Durani las 17 demiers mols - AveT-veus ressenil ane doubeur dans ia » O Non

poitTine, g paldlatien, un rodu Mnment mhubieed o o malaie T

Ll Ll
« B AR jour - Pensel-woul 50l bedaoin d'un avis meédical pour poursuive
wolre pratique sporiive 7
« T) Dl es 13 dernbers m - Ared-veun 1u un dpmcde de tespiralien O N
WG |sathine) 7
o [
. dattente awvair ropandu HON s questians du formutaire de sante
Cus, [ateaty YD reponds MON SuN quEEans Ou lermalirg da TamE
- A} Dureni des 17 dembers moots - A B uE DETTE e T 3 Mo wt jus rsongess: & fourme o certifinnt midical poor fsiser mon insoremes
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E. Comment ajouter un certificat médical ?

1) Aller dans « Profil et Inscription » et cliquer sur « Voir le profil » de la personne désirée dans le bloc
« Ma famille » en haut a droite.

2) Aller dans la section « Mon certificat médical et questionnaire de santé ». Supprimer au préalable
les anciens documents présents puis cliquer sur « Choisir un fichier ». Merci de nommer votre fichier
« Natation_2026-2027_NOM_Prénom ».

Attention au format et a la taille du fichier pdf : 2 Mo Max, vérifiez bien la taille de vos fichiers !
Supprimer au préalable les anciens documents présents.

Mon certificat médical

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi
Formats pdf, png, jpg, jpeg de 2 Mo maximum

s nayv ~un certificat mé

3) Une fois le fichier téléchargé, renseigner la date d’émission (= date écrite du certificat médical ) et
la date de fin de validité du certificat (19 juin 2027) en utilisant le menu déroulant.

Mon certificat médical

Choisir un fichier | Questionn... mineur.pdf

Formats pdf, png, jpg, jpeg de 2 Mo maximum

* Date d'émission

Date inscrite sur le document déposé

* Date de fin de validité

19 v juin v 2027 v

4) Déposer aussi le document téléchargé précédemment dans « votre espace personnel de
documents visibles par le club ».

Pour plus de clarté, garder le méme nom de fichier « Natation_2026-2027_NOM_Prénom ». Ceci
est trés important notamment si vous vous inscrivez a plusieurs sections gérées par COMITI (tous les
documents seront au méme endroit etc..)




Mon espace personnel de documents visibles
par le club

(taille maximum par document: 2Mo)

| 1.56 / 10 Mo d'espace famille utilisé

Glisser ou cliquer dans la zone pour ajouter des fichiers
(pdf, doc, odt, png, jpg, xls, csy, txt, zip, rar)

5) N’oubliez surtout pas de Sauvegarder

“ e

F. Comment retirer un ancien certificat médical pour en déposer
un nouveau ?

1) Aller dans I'espace de stockage et supprimer I’ancien certificat en cliquant sur la croix puis
sauvegarder

(O 1.16/ 10 Mo d'espace famille utilisé

Glisser ou cliquer dans la zone pour ajouter des fichiers
(pdf, doc, odt, png, jpg, xls, csv, txt, zip, rar)

0.4 MB

CM_Natation...

> ANNULER > SAUVEGARDER

2) Aller simplement dans la section « Mon certificat Médical» et choisir un nouveau fichier (cf.
paragraphe précédent).

Attention au format et a la taille du fichier pdf 2 Mo Max, vérifiez la taille de vos fichiers !
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G. Droit a 'image et autorisation parentale
Il est obligatoire de remplir :

- L’autorisation de publication d’'image
- L'autorisation parentales du tuteur légal pour les mineurs

FORMULAIRE REQUIS

MERCI DE COMPLETER CE FORMULAIRE POUR POURSUIVRE LINSCRIFTION

MATATION - Droit & Mmage et autorisation parentale mineurs »

. Autorisation de publication dimages

(AL COSTS (e 1SS0, MU ST, SITHNAS 5 EOSTe) 8 dINants SIE0ers d8 COmaminecition bes
photos of widton de sos ddhiemnts, dane ke codre des sctirbis of det compiStions |

1] ol

] NON

« Auterisation parentabe du WAGUT legal pour bes MINeurs : [autorise et acceple

|| Lo entraineurs b prendre tounes bes mesunes durgenos midicales lors des
entrinamanis, des déplatamants ot das FEges.

i) Mon enfant & quitter seul los Eoux dontrainoment. |l 681 rapped quo la responssbiling
dat chuly i peut ditrg engagie quo pendant [a dunds des anrainemonts

] & ne suls pas concernda)

MATATION - Questionnaire de santé FFN Majeurs ~

L | vnee

H. Ajout d’inscription

Si vous étes plusieurs membres d’'une méme famille a faire différentes activités natation ou un méme
membre qui fait différentes activités natation, il faut ajouter toutes les activités du membre et/ou
de la famille dans un méme panier pour pouvoir bénéficier de la remise famille (possibilité de régler
en 3 fois). Ne pas payer tant que votre panier n’est pas complet !

Ne jamais mettre des activités de sections différentes (ex natation et danse ou gymnastique) dans un
méme panier. Les sections sont indépendantes financiérement.

Pour cela cliquer sur « ajouter une inscription » et reprendre a activités / inscriptions annuelles etc...

£ AJOUTER UNE INSCRIPTION £ AJOUTER UN PRODUIT
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|. Réductions
Valable uniquement pour la section natation

> Laréduction Orcéenne est automatique pour les orcéens.

» Laréduction famille ou activités multiples se calcule automatiquement a condition de ne créer
qu’un seul panier. Aucune réduction ou remboursement ne sera fait a posteriori si vous avez
fait plusieurs paniers.

» Ne surtout pas mettre des activités autres que celle de la section natation dans le panier, les
sections du CAO sont indépendantes financierement.

» La réduction étudiante est valable uniquement sur présentation du certificat de scolarité en
études supérieures de I'année 2026-2027. Contacter le CAO Natation avant de réaliser votre
inscription (idem pas de réduction a posteriori).

J. Paiement
Une fois votre panier complet, choisir le type de réglement.

Seuls les paiements par CB (en 1 ou 3 fois sans frais) ou chéques bancaires (ajoutant un autre
moyen de paiements) sont acceptés.

/'\ Les chéques ANCV ne sont pas acceptés a la section Natation.

Il existe différents modes de paiement dans le menu déroulant « j'inclus un autre moyen de
paiement »

m " Ja wixifio moh panior

- ity i
| . Section Natstion Total MdCTonE] 1

Tets du pasied 1E500 4

| ptign - Manancn Artistigue | T E

= B ke mn e iy 3500
Y Ligencaini
& Cuime Baseeiee on b Ao

Wlaee - Aciboiiget Arvusile A0 DAl bestnta Sl oiig souw] THOnE
Carty Barssseg &0 fos

Finchir um muirg ricyen de plrmant bitd €
Dl b BOREA ]

| Mgt . Addeciioh D den WE

o Ly e cormumerealng § e apsad piaen

Autres moyens de

Réduction (s) appliquée (s) paiement
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Je vérifie mon panier

Total reduction(s) -10€
Tetal du pander 335.00 €
Je paie en ligne @ 335.00 €
Carle Bancaire en 1 fois Autres moyens de paiement :
@ Carie Bancaire en 3 fois Cheque (s)
Cheque CE
Jinclus un autre moyen de palement 0.0D € Cheque sport*
AN 2 Espéces
Paiement CAF
Chcgelc] Pass Culture Sport
Chisque CE
Chegue Spor

Esparps

Je lis le reglement intérieur (Talécharger)

Jatteste avair lu o accepld e peglarment
ntérieur,

Il sera également possible de renseigner le montant des autres moyens de paiement

Jinclus un autre moyen de paiement 50.00 €
Ajouter W
I_ L B B N § B | 1
¥ Cheque CE I 5000 £ :

e S

Si vous bénéficiez d’un Passport, ou d’'un chéque CE, ne pas régler par CB mais choisir « Autre
paiement » et venir les déposer et régler a la permanence du CAO natation (au-dessus de la piscine
a partir de septembre). Les dates des permanences seront prochainement disponibles sur le site du
CAO natation.

Tant que les chéques ou documents ne sont pas déposés a la permanence et enregistrés par le
trésorier ou la secrétaire, I'inscription n’est pas finalisée. Pas de factures téléchargeables.

*sauf commune de Bures sur Yvette
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N’oubliez pas de cocher « J’accepte le réglement intérieur ». Le réeglement intérieur du CAO général
est téléchargeable. Nous vous conseillons de le lire avant toute inscription.

L ) e e o el
ik 4 Butie My eh de palenent B0 E
R tderibois) apphaus )

P
| Winarnin - Bebuess s dreern | mm

T o [e—

w O CE =W €

ferrm e i
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SRRV 3408 B o] U000 18 et

ey

e e o e

Pour finir votre inscription, cliquez sur « je valide mon panier » et suivre les instructions.
Une nouvelle page s’affiche pour les personnes qui payeront par CB (une partie ou la totalité).

Pour les personnes qui souhaitent payer en plusieurs fois, une fenétre apparaitra avec les dates de
prélevements pour rappel.

MODALITES DE PAIEMENT

Ery cHeniant S g s S peiied (4 B manking slvame

BT B0 MEFLE VIMERT sl nE RS WONTANT
WL L B Sacion flstyaTa [
20NN La e Soction Metaina i "
TR 1.3 B Ermion Astason [~F)
Aelirmianet ko e ol

=T -
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Monetico Online Paysurf

R e= q« visA

Montant de la transaction | 285 EUR

Refdrence SPITERAZEY
oo b TR RO s e * poim obliganoies

Y —
s =
DCirte donparation * | ey v;_,' Arngw \r]
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Monimnt; A5 Gl
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Ska st [ | =

Lot syenbolon . & 60 L) ISt que b DTanabe Tion e6T s e

Ne fermez pas le navigateur internet et vérifiez sur votre compte bancaire ou COMITI que le
reglement est bien passé. Votre inscription doit apparaitre dans « Mes paiements ». Si ce n’est pas
le cas c’est que votre réglement par CB a échoué et vous n’étes pas inscrits. Changez de navigateur
ou contactez votre banque.

Soyez patients, vérifiez que I'inscription est finalisée en vérifiant que dans « Mes paiements » vous
pouvez télécharger un justificatif d’achat. Si vous réglez autrement que par cheque, votre panier sera
noté « En attente de réglement » jusqu’a réception et intégration manuelle de votre reglement dans
COMITI. Vous pouvez vérifier auprées de votre banque en cas de doute.
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